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个人邮箱绑定及密码找回流程操作手册 

 

 个人邮箱绑定 

第一步：登录到个人 OA办公系统主页面，点击右上方 打开个人

设置，如下图： 

 

第二步：进入到个人设置空间后在左下方点击“我的个人信息”进入

编辑个人信息界面，在电子邮箱对应框里输入邮箱地址（如 QQ邮箱），

如下图： 

 

第三步：输入好邮箱地址后点击“立即绑定”，界面跳转至邮箱绑定

界面，如下图： 



 

第五步：第一个框框输入后方验证，点击下方获取验证码后此时所填

邮箱会收到一封验证邮件。如下图：

 

第六步：收到邮箱验证码后输入框内点击“绑定”即可绑定成功。如

下图： 

 



 

 密码找回 

PC 端/移动端如忘记密码可用邮箱方式找回（必须个人先进行邮

箱绑定之后，才可以使用该功能） 

第一步：进入 OA 办公系统登录界面，登录按钮下方点击“忘记密码”

如下图： 

 

第二步：进入“忘记密码”界面后输入忘记密码的账号点击“下一步”

如图： 



                  

第三步：进入获取验证码界面点击“获取验证码”输入验证码进行“下

一步”如下图： 

                  



第四步：输入验证码后进入密码重置界面，设置新密码后点击“提交”

后完成密码更改。如下图： 

 


